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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 февраля 2011 года                                                                                                  № 290

Об определении структурного подразделения 

администрации города Югорска
по обеспечению функций 

по размещению муниципального заказа,

о разделении полномочий 

по размещению муниципального заказа

В целях исполнения пунктов 1.7, 3.1 Порядка формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа города Югорска, утвержденного постановлением главы города Югорска от 17.06.2008 №833 «О Порядке формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа города Югорска»:

1. Возложить на управление экономической политики администрации города Югорска (далее – уполномоченный орган) обеспечение функций уполномоченного органа по размещению муниципальных заказов для муниципальных заказчиков города Югорска.
2. Утвердить разделение полномочий между муниципальными заказчиками и уполномоченным органом (приложение).

3. Признать утратившим силу постановление главы города Югорска от 24.01.2008 №45 «Об определении структурного подразделения администрации города Югорска (уполномоченного органа) по обеспечению выполнения функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков, ведению реестров муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов».

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».

5. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы города М.И. Бодака.

Глава города Югорска                                                                                                    Р.З. Салахов
Приложение

к постановлению

администрации города Югорска

от 21 февраля 2011 года № 290
Разделение полномочий между муниципальными заказчиками и уполномоченным органом при размещении заказов для муниципальных нужд города Югорска

	№ п/п
	Полномочия  
	Ответственный

	1.Подготовка и планирование размещения муниципальных заказов

	1.1
	Формирование ежегодного плана муниципального заказа (ведомственный план заказчиков) 
	муниципальный заказчик

	1.2
	Формирование ежегодного плана муниципального заказа города Югорска
	уполномоченный орган

	1.3
	Формирование ежегодного План-графика размещения муниципального заказа города Югорска
	уполномоченный орган

	1.4
	Определение способа размещения муниципального заказа 
	муниципальный заказчик

	2.Размещение муниципальных заказов путем проведения открытого конкурса  

	2.1
	Разработка извещения о проведении открытого конкурса, конкурсной документации
	муниципальный заказчик

	2.2
	Предоставление любому заинтересованному лицу конкурсной документации 
	муниципальный заказчик

	2.3
	Размещение на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг:

- извещения о проведении открытого конкурса, изменения, вносимые в такое извещение;

- конкурсной документации, изменений,  вносимых в такую документацию, разъяснений положений конкурсной документации;

- извещения об отказе от проведения открытого конкурса;

- протоколов, составленных в ходе проведения открытого конкурса
	уполномоченный орган

	2.4
	Принятие решения о внесении изменений в извещение открытого конкурса, конкурсную документацию. Подготовка извещения о внесении изменений в извещение и конкурсную документацию
	муниципальный заказчик

	2.5
	Принятие решения об отказе от проведения конкурса. Подготовка извещения  и уведомлений об отказе от проведения открытого конкурса. Направление уведомлений участникам  размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе
	муниципальный заказчик

	2.6
	Разъяснение заинтересованным лицам содержания конкурсной документации
	муниципальный заказчик

	2.7
	Прием и регистрация конвертов с заявками на участие в конкурсе, выдача расписок в их получении, подтверждение получения заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа
	уполномоченный орган

	2.8
	Хранение заявок на участие в открытом конкурсе до процедуры вскрытия конвертов с заявками
	уполномоченный орган

	2.9
	Возврат отозванной или опоздавшей заявки на участие в открытом конкурсе
	уполномоченный орган

	2.10
	Осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов заявок на участие в конкурсе 
	уполномоченный орган

	2.11
	Запрос у федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, сведений об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами, для целей размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.
	муниципальный заказчик

	2.12
	Запрос у соответствующих органов и организаций сведений о ликвидации  участника, о проведении в отношении участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности участника, о наличии задолженности участника по начисленным налогам, сборам, обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах     рассмотрения таких жалоб 
	муниципальный заказчик

	2.13
	Проведение проверки подлинности представленных победителем конкурса безотзывной банковской гарантии, договора поручительства, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта 
	муниципальный заказчик

	2.14
	Проведение экспертизы конкурсных заявок. Изучение заявок на участие на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством о размещении заказов
	муниципальный заказчик

	2.15
	Подписание протоколов, составленных в ходе проведения открытого конкурса
	муниципальный заказчик

	2.16
	Направление участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом конкурсе, уведомлений о принятых комиссией решениях
	уполномоченный орган



	2.17
	Возврат денежных средств,  внесенных в качестве обеспечения заявки на участие  в конкурсе в случаях и порядке, установленных      Федеральным законом  
	муниципальный заказчик

	2.18
	Передача победителю конкурса протокола оценки и рассмотрения заявок на участие в конкурсе, проекта муниципального контракта
	муниципальный заказчик

	2.19
	Подготовка и направление разъяснений результатов открытого конкурса по запросу участника открытого конкурса
	уполномоченный орган



	2.20
	Принятие решения об объявлении повторного конкурса, изменении условий торгов    
	муниципальный заказчик

	2.21
	Направление документов  в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации для согласования размещения заказа с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в случае признания конкурса несостоявшимся
	муниципальный заказчик

	2.22
	Направление приглашения принять участие в открытом конкурсе на право заключить контракт на создание произведения литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма
	муниципальный заказчик

	3.Размещение муниципальных заказов путем проведения открытого аукциона в электронной форме

	3.1
	Разработка извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об аукционе в электронной форме
	муниципальный заказчик

	3.2
	Предоставление любому заинтересованному лицу документации об аукционе в электронной форме
	муниципальный заказчик

	3.3
	Размещение на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг:

-  извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме,  изменений, вносимых в такие извещения;

- документации об аукционе в электронной форме, изменений,  вносимых в такую документацию, разъяснений положений документации об открытом аукционе в электронной форме;

- извещение об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме
	уполномоченный орган

	3.4
	Принятие решения о внесении изменений в извещение открытого аукциона в электронной форме,  документацию открытого аукциона в электронной форме. Подготовка извещения о внесении изменений в извещение и документацию открытого аукциона в электронной форме
	муниципальный заказчик

	3.5
	Принятие решения об отказе от проведения аукциона в электронной форме. Подготовка извещения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме
	муниципальный заказчик

	3.6
	Разъяснение заинтересованным лицам содержания документации об аукционе в электронной форме 
	муниципальный заказчик

	3.7
	Получение от оператора электронной площадки первых и вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме
	уполномоченный орган



	3.8
	Запрос у федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, сведений об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами, для целей размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.
	муниципальный заказчик

	3.9
	Запрос у соответствующих органов и организаций сведений о ликвидации  участника, о проведении в отношении участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности участника, о наличии задолженности участника по начисленным налогам, сборам, обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах     рассмотрения таких жалоб 
	муниципальный заказчик

	3.10
	Проведение проверки подлинности представленных победителем аукциона безотзывной банковской гарантии, договора поручительства, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта 
	муниципальный заказчик

	3.11
	Проведение экспертизы первых и вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Изучение заявок на участие на соответствие требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством о размещении заказов
	муниципальный заказчик

	3.12
	Подписание протоколов, составленных в ходе проведения открытого аукциона в электронной форме
	муниципальный заказчик

	3.13
	Направление протоколов, составленных в ходе проведения открытого аукциона в электронной форме, оператору электронной площадки
	уполномоченный орган

	3.14
	Направление оператору электронной площадки проекта контракта, прилагаемого к документации об открытом аукционе
	муниципальный заказчик

	3.15
	Рассмотрение протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт
	муниципальный заказчик

	3.16
	Направление доработанного проекта контракта оператору электронной площадки
	муниципальный заказчик

	3.17
	Направление контракта, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, оператору электронной площадки
	муниципальный заказчик

	4.Размещение муниципальных заказов без проведения торгов

	4.1
	Подготовка запроса котировок                                                
	муниципальный заказчик

	4.2
	Размещение извещения о проведении запроса котировок и проекта на официальном сайте 
	уполномоченный орган

	4.3
	Направление запроса котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением, в учреждения уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов
	муниципальный заказчик

	4.4
	Подтверждение получения котировочной заявки, поданной в электронной форме    
	уполномоченный орган

	4.5
	Регистрация котировочных заявок и выдача расписок в их получении
	уполномоченный орган

	4.6
	Подготовка извещения о продлении срока подачи котировочных заявок на 4 рабочих дня
	муниципальный заказчик

	4.7
	Размещение на официальном сайте извещения о продлении срока подачи котировочных заявок
	уполномоченный орган

	4.8
	Направление запроса котировок не менее трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг
	муниципальный заказчик

	4.9
	Направление документов  в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации для согласования размещения заказа с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в случае если при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка
	муниципальный заказчик

	4.10
	Подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	муниципальный заказчик

	4.11
	Размещение на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок
	уполномоченный орган

	4.12
	Передача протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проекта контракта победителю в проведении запроса котировок
	муниципальный заказчик

	4.13
	Принятие решения о проведении повторного запроса котировок, изменении условий запроса котировок
	муниципальный заказчик

	4.14
	Предоставление разъяснений  результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
	муниципальный заказчик

	4.15
	Проведение предварительного отбора участников размещения заказа в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера
	муниципальный заказчик

	5. Заключение муниципальных контрактов

	5.1
	Заключение муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений (далее - контракт)
	муниципальный заказчик

	5.2
	Подготовка и направление сведений о контракте и сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта в реестр муниципальных контрактов
	муниципальный заказчик

	5.3
	Направление в реестр недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения контракта, а также о поставщиках с которыми контракты расторгнуты в связи с существенными нарушениями ими контрактов
	муниципальный заказчик

	5.4
	Хранение протоколов комиссии, заявок на участие, конкурсной документации и документации об аукционе со всеми изменениями и разъяснениями, а также аудиозаписей  
	уполномоченный орган


«В регистр»








